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Preden zaénemo ... (faza iniciative)

Kljuéno vprasanje

Vecotem ...

Ali poznate gradiva, ki ze obstajajo na
podrocju, za katerega pripravljate uéno
gradivo?

Zelo dobro je, da za eno podrocje obstaja vec razli¢nih gradiv. Toda preden se
lotimo pisanja novega u¢nega gradiva, moramo druga dobro poznati, da lahko
do njih vzpostavimo kritiCen odnos. Znanje je univerzalno in ni avtorsko
zasciteno, zelo pomembno pa je, kako ga predstavimo in u¢no gradivo je
priloznost, da napiSemo nekaj na novo, drugace, boljSe ...

Ponudbo ucnih gradiv za posamezna podrocja lahko preverimo v Katalogu
ucbenikov, ki izide vsako leto v mesecu aprilu, na spletnih straneh (npr. lzvir
znanja, Slovensko izobraZzevalno omrezje — SIO, razli¢ni brskalniki ...), v krogu
kolegov na Studijski skupini, pri strokovnjakih, v strokovni literaturi ipd.

Ali ste preucili potrebe po u€nih gradivih
na vasem podrocju?

Preden se lotimo priprave u¢nega gradiva, moramo preuciti potrebe po ucnih
gradivih (razvoj na strokovnem podrocju, spremembe v izobraZevalnih
programih ...), tako da bo nase gradivo ob nastanku aktualno in uporabno.

Ste se odlogcili, za koga boste pripravili
uéno gradivo? Poznate potrebe ciljne
skupine, za katero pripravljate uéno
gradivo?

Uc¢no gradivo je lahko namenjeno uciteljem ali pa u€encem. U¢no gradivo za
ucitelje bo vsebovalo dodatne informacije, moznosti za medpredmetno
povezovanje in napotke za delo z u€enci. U¢na gradiva za u€ence se
razlikujejo glede na razvojno stopnjo u¢encev (odrasli potrebujejo drugacna
gradiva kot otroci, posebna skupina so osebe s posebnimi potrebami) pa tudi
glede na zahtevnost izobraZevalnega programa. Enake vsebine lahko v
razlinih programih nastopajo na razlicni zahtevnostni ravni. V u¢nem gradivu
je torej treba poskrbeti za ustrezno diferenciacijo in zahtevnejSe vsebine in
naloge posebej oznaditi.

Ste pripravili vsebinski koncept uénega
gradiva?

V vsebinski koncept bomo zapisali, katere cilje zelimo z u¢nim gradivom
doseci. ObseznejSa gradiva bodo pokrila cilje celega modula, druga gradiva se
bodo omejila na krajSe enote. Koncept je odvisen od Stevilnih dejavnikov, kot
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so ¢as, ki ga imate na razpolago, finanéne omejitve, strokovna podkovanost
avtorjev, pomoc¢ soavtorjev, sodelavcev, dostopnost ustreznih virov ... Tem
dejavnikom je treba koncept prilagoditi.

Ste se odlogili,

katero vrsto uénega gradiva boste
pripravili,

v kaksni obliki bo uéno gradivo,
kje bo gradivo dostopno?

Poznamo vec vrst ucnih gradiv:

Uébenik »je osnovno uc¢no gradivo za doseganje vzgojno-izobrazevalnih ciljev
in standardov znanja, opredeljenih v u¢nem nacrtu oz. katalogu znanja. Z
didakti€éno-metodi¢no organizacijo vsebin in prirejeno likovno ter graficno
opremo podpira poucevanje in ucenje. Vsebina in struktura ucbenika
omogocata samostojno ucenje udelezencev izobraZevanja in pridobivanje
razliCnih ravni ter vrst znanja. [...] UCbenik je vezan na Solski predmet oz.
vsebinsko-didakti¢ni sklop, razred in dolo€eno stopnjo izobrazevanja.«
(Pravilnik o potrjevanju u¢benikov, Ur. I. RS 57/06) U&benik je edina vrsta u¢nih
gradiv, ki se potrjuje na pristojnem strokovnem svetu.

Delovni zvezek dopolnjuje ucbenik in ponuja razlicne naloge za ponavljanje,
utrjevanje in poglabljanje znanja.

U¢&no gradivo lahko tudi zdruzuje elemente u€benika in delovnega zvezka. Gre
za t. i. delovne uCbenike, uCbenike z elementi delovnega zvezka oz.
samostojne delovne zvezke.

Zbirka nalog ponuja razlicne naloge za posamezno podrocje, namenjena pa je
Se dodatnemu utrjevanju znanja.

Delovni listi so krajSa uCna gradiva, en delovni list navadno pokriva eno enoto,
vsebuje pa tako teoreticni del znanja kot aktivnosti za uporabo znanja v praksi.
Delovni listi za razlicne predmete in module se lahko kombinirajo in zbirajo v t.
i. uéno mapo, fleksibilno uéno gradivo, ki se prilagaja strukturi izvedbenega
kurikula posamezne Sole, zahtevam lokalnega okolja pa tudi zeljam in
potrebam posameznega udelezenca izobrazevanja.

3
Opomnik za avtorje uénih gradiv




E-gradivo poleg besedil in slik vsebuje tudi druge multimedijske elemente,
poleg tega pa je interaktivno. E-gradivo lahko obsega samo delCek snovi ali pa
pokriva cel predmet/modul. E-gradivo je izkljuéno pripomocek pri izobrazevanju
in ne nadomesc¢a tradicionalnega izobrazevanja. Prednosti e-gradiv pred
klasi¢nimi (ali v e-obliki) sta interaktivnost, ki vklju€i izobrazevanca v proces
ucenja, in vsebnost multimedijskih elementov (zvok, video, animacija ...), ki jih
klasicna gradiva ne vsebujejo. Nekatera e-gradiva vsebujejo tudi programirano
sekvenco, s katero v e-gradivo vkljuCimo vodica, ki izobrazevanca vodi do
Zznanja po zanj najprimernejsi poti. Gradivo, ki vsebuje programirano sekvenco,
bo ob interaktivnih elementih usmerjalo izobrazevanca, tako da ga bo ob
nepravilnih odgovorih preusmerilo na del gradiva, ki vsebuje snov, iz katere so
postavljena vprasanja, oz. mu bo snov razlozilo Se na drug nacin.

Multimedijsko gradivo (slike, prezentacije, zvoCni posnetki, izobrazevalni filmi
...) dopolnjuje klasi¢na gradiva z dodatnimi vizualnimi in zvo€nimi dokumenti.
Uc¢imo se prek tega, kar vidimo, kar sliS§imo, kar delamo. Pri spodbujanju
vidnega, slusnega in kinetiCnega stila uCenja so multimedijska gradiva zelo
uspesna.

Spletna stran z izobraZzevalnimi vsebinami

Priro€niki, preglednice, atlasi ipd. so uporabni viri. Obi€ajno niso prilagojeni
za potrebe izobraZevanja, zato jih ne moremo uporabljati v celoti kot npr.
ucbenik.

Uc¢na gradiva so lahko v klasicni, tiskani obliki, ali pa tudi v elektronski obliki.
Uc¢na gradiva v elektronski obliki so obi¢ajno v formatu PDF in jih lahko
natisnemo ter uporabljamo v papirnati obliki. Izjema so e-gradiva,
multimedijska gradiva in spletne povezave, ki so vezani na elektronski medij.

Oblika u€nega gradiva vpliva na njegovo dostopnost. Tiskana gradiva
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potrebujejo dobrega zaloznika, ki bo skrbel za njihovo distribucijo, morebitne
ponatise, popravke ob ponovni izdaji. Gradiva v elektronski obliki pa
potrebujejo delujoCo spletno stran, na kateri jih bo potencialni uporabnik lahko
brez tezav naSel.

Ste se odlodili, kdo bo pisal uéno gradivo?

Gradiva lahko pripravljate sami ali s pomoc€jo soavtorjev. Soavtor je lahko
izvrsten sodelavec pri nastajanju uébenika. Stevilo avtorjev pa tudi ne sme biti
preveliko, saj ima vsak avtor svoj stil in se tako lahko izgubi povezanost
ucnega gradiva kot celote.

Ste napisali vzoréno poglavje?

Pri uénih gradivih, ki vsebujejo veC enot oz. poglavij, je priporoCljivo najpre;j
napisati vzoréno poglavje, ki bo sluZilo kot model za pripravo drugih poglavij.
Se posebej je to pomembno, e uéno gradivo pripravlja ve& avtorjev. V
vzorénem poglavju dolo¢imo tipi¢no strukturo posamezne enote. Oglejmo si
primere drugih u€nih gradiv, morda bomo dobili kak§no dobro idejo. (Vec:
Vzor€na enota za programa Mizar in Tapetnik, dr. Janez Skela: Smernice za
avtorje uc¢benikov)

Ste izbrali recenzente?

O recenzentih je treba razmisljati Ze v fazi koncepta uénega gradiva. Pametno
je, da recenzentu pokazemo Ze osnutek in vzoréno poglavje, da se izognemo
obseznim konceptualnim popravkom v fazi, ko je u¢no gradivo Ze napisano.
Recenzente torej izberemo skrbno in s premislekom, da bo z njihovo pomocjo
nase ucno gradivo Se boljSe.

Pravilnik o potrjevanju u¢benikov (Ur. I. RS 57/06) za uCbenik zahteva dva
recenzenta. Prvi recenzent poda oceno skladnosti ucbenika s sodobnimi
spoznaniji stroke oz. strok in mora biti strokovnjak z znanstvenim naslovom za
doloCeno podrocje. Drugi recenzent, ki poda oceno o metodiéno-didakticni
ustreznosti, mora biti u€itelj praktik oz. strokovnjak za podroc¢je metodike in
didaktike.

Ste se dogovorili za jezikovni pregled?

Vsako u€no gradivo, ki ga damo v javnost, mora biti jezikovno pregledano.
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Lektor bo popravil jezikovne napake, kot nevtralni bralec pa nas bo tudi
opozoril na morebitne nejasnosti v besedilu.

Ste poskrbeli za slikovno gradivo,
multimedijske elemente?

Sodobna u¢na gradiva si tezko predstavljamo brez slik, multimedijskih
elementov, e-gradiva ponujajo interaktivne vsebine. Ce teh elementov ne
znamo dovolj kakovostno pripraviti sami, bomo potrebovali tehni¢no pomo¢
(ilustratorja, tehni¢nega risarja, fotografa, programerja, snemaica ...).

Poznate ustrezne vire?

Pri uporabi virov moramo biti pozorni na njihovo aktualnost in zanesljivost. Vse
vire je treba tudi sproti beleziti, da jih boste lahko v gradivu navedli. Pri
navajanju virov je treba upostevati mednarodne standarde za navajanje virov
(ISO 690, ve€ na spletni strani ZOTKS
http://www2.arnes.si/~ljzotks2/gzm/dokumenti/literatura.html).

Imate dovolj ¢asa, da boste pripravili
zasnovano uc¢no gradivo?

Priprava u¢nega gradiva bo od nas zahtevala kar nekaj ¢asa. Klasi¢en ucbenik
potrebuje priblizno dve leti, da pride na knjizne police. Izkuseni avtorji
potrebujejo manj ¢asa, manj izkuSeni pa bodo eno leto porabili samo za to, da
bodo pripravili tipkopis gradiva. Potem sledi usklajevanje z recenzenti, lektorji,
uredniki, popravljanje in pregledovanje. Ce nam ¢asa primanjkuje, se bomo v
prvi fazi raje odlocili za manj obsezne vrste u¢nih gradiv. Postopoma lahko
zbrana gradiva povezemo v obseznej$e sklope, nadgradimo z multimedijskimi
vsebinami ipd.

Vsekakor si naredimo €¢asovni nacrt, ki nam bo sluzil za orientacijo pri
nastajanju u¢nega gradiva.

Ste naredili finanéni nacrt priprave uc¢nega
gradiva?

Poskrbeti moramo za finan¢no kritje stroskov nastajanja uénega gradiva. Gre
za placilo zunanijih sodelavceyv, to so recenzenti, lektorji, avtoriji risb, ilustracij,
AV gradiva, multimedijskih elementov, oblikovalci, tiskarji, ne smemo pozabiti
na stroSke distribucije u¢nega gradiva, posteno placilo pa zasluzimo tudi
avtorji. Preveriti moramo moznosti subvencij iz nacionalnih in evropskih
sredstev. Ena od moznosti je, da najdemo sponzorja.
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http://www2.arnes.si/~ljzotks2/gzm/dokumenti/literatura.html

Ali imate ustrezno podporo?

Ker priprava u€nega gradiva zahteva veliko dela, ¢asa in tudi denarja,
potrebujemo ustrezno podporo. Pomembna je vloga urednika, ki spremlja
nastajanje gradiva in z avtorjem sodeluje tako pri vsebinskih kot tudi
organizacijskih vprasanjih.

PrepriCati pa se moramo tudi, da nam bodo vodstvo, sodelavci pa tudi nasi
bliznji stali ob strani ter nam nudili organizacijsko, strokovno in moralno
podporo.

Med nastajanjem uénega gradiva ... (Faza izdelave u€nega gradiva)

Kljuéno vprasanje

Ve otem ...

Ali uéno gradivo udejanja cilje, zapisane
v katalogu znanj/luénem nacrtu?

Cilji, zapisani v katalogu znanj/uénem nacrtu, so nam vodilo pri snovanju u¢nega
gradiva. Zelo pomembno je, da jasno zastavimo tudi cilje posameznih u¢nih enot
in ves €as nadzorujemo, ali z gradivom zastavljene cilje tudi uresniujemo. Ne
pozabimo: Cilj je stanje, ki ga Zelimo doseci!

Cilje lahko v u€nem gradivu tudi eksplicitno navedemo. Paziti pa moramo, da v
gradivu za u€ence ne prepisujemo ciljev iz kataloga znanja, ampak da cilje
ustrezno razdelamo in prilagodimo u¢nemu procesu.

Primer navajanja ciljev, ki u€¢enca motivira:

V tem poglavju bo$ spoznal,

... kako so nastala velika podjetja, ki nas obdajajo, in kako delujejo;

... Zakaj vsak dan lahko beres o prevzemih in zdruZevanju podjetij;

... kakSne so tvoje moznosti, ¢e ustanovis podjetje, in na kakSen nacin bo
delovala tvoja konkurenca;

... da bos moral biti inovativen in podjeten, ¢etudi ne bos imel lastnega podjetja
... In kaj si lahko obeta$ od drZzave, ¢e bo$ stopil na pot samostojnega
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podjetnika.
(Forti¢, H. Sodobno gospodarstvo Slovenije. DZS, 2004.)

Ali je obseg u€énega gradiva ustrezen
glede na ¢as, ki je na voljo v okviru
pouka?

Nekateri navajajo, da naj bi gradivo za eno uro obsegalo dve strani. Ta
orientacijska vrednost je zavajajoCa. Uporabna, vendar z veliko rezerve, je samo
za ucbenike, pri drugih uc¢nih gradivih pa ne. Res pa je, da je zelo pomembno,
kako razporedimo gradivo po straneh oz. zaslonskih slikah, saj so to vsebine, ki
jih zajamemo z enim pogledom.

Kar se obsega celotnega gradiva tice, se je dobro drzati naCela »manj je ve€« oz.
nacela KISS (»keep it short and simple«). Najbolje pa nam bo ustreznost obsega
pokazal preizkus gradiva v praksi.

Ali je v uénem gradivu navedenih in
zaokrozenih dovolj pojmov, podatkov,
definicij, osnovnih teorij, ki omogoc¢ajo
dojeti osnovne zakonitosti in smeri
razvoja doloéenega strokovnega
podrocja?

Gradivo, ki ga bomo pripravili, mora biti strokovno neoporeéno, hkrati pa
didakti¢no prilagojeno ciljni skupini. Praviloma u€na gradiva vsebujejo
najpomembnejSe pojme, dejstva, nacela in pravila, zakonitosti in metode,
postopke in orodja, ki so preverjena in imajo trajnejsSo vrednost. Prevelike
podrobnosti, najnovejSa in Se ne preverjena strokovna spoznanja ter vsebine, ki
se hitro spreminjajo, za u¢na gradiva niso primerna. Bolje bo, da u¢ence
usmerimo k ustreznim aktualnim virom in jih spodbudimo, da bodo te vsebine
znali poiskati sami.

Zelo dobro je, da u¢no gradivo vsebuje slovarCek z razlago osnovnih strokovnih
izrazov, saj na ta nacin skrbimo za rabo ustrezne terminologije na naSem
strokovnem podroc¢ju. Slovar€ek je lahko tudi dvo- ali vec€jeziCen.

Ali uéno gradivo povezuje teoreti¢éno
znanje s prakticnim?

Ce Zelimo doseéi vegjo povezanost znanja, moramo teoretiéno znanje povezati s
prakticnim. Idealno je, da nam za osnovo gradiva sluzi prakti¢ni problem, na
katerega navezemo ustrezno strokovnoteoreticno in sploSno znanje (Vec: E.
Simeonov: U¢na mapa — fleksibilno uéno gradivo). Sicer pa je pomembno, da
snov navezemo nha primere iz prakse in dopolnimo z nalogami za prakti¢no delo,
ki bodo teoreti€no znanje osmislile in zagotovile njegovo vecjo trajnost.
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Ali uéno gradivo spodbuja razvoj klju¢nih
kompetenc?

Z ucnimi gradivi — tam, kjer je to mogoce in smiselno — razvijamo tudi klju¢ne
kompetence, ki so pomembne za celostno usposobljenost ucencev, njihov
osebni razvoj ter socialno vklju¢enost.
Gre za kompetence, dogovorjene na evropski ravni, in sicer:

e Sporazumevanje v maternem jeziku

e Sporazumevanije v tujih jezikih

* MatematiCna kompetenca ter osnovne kompetence v znanosti in

tehnologiji

» Digitalna pismenost

* UcCenje u€enja

» Socialne in drzavljanske kompetence

¢ Samoiniciativnost in podjetnost

» Kulturna zavest in izrazanje
(Uradni list EU, 2006/962/ES)

Ali uéno gradivo spodbuja interese
ucencev s slikovnim in multimedijskim
gradiva (slikovno gradivo, zvoéni
posnetki, filmi, animacije, ...)?

Slikovno in multimedijsko gradivo (slike, prezentacije, zvo¢ni posnetki,
izobrazevalni filmi ...) dopolnjuje klasi¢na gradiva z dodatnimi vizualnimi in
zvoCnimi elementi. U¢imo se prek tega, kar vidimo, kar sliS§imo, kar delamo. Pri
spodbujanju vidnega, slusnega in kineti¢nega stila u¢enja so multimedijska
gradiva zelo uspesna.

Paziti pa moramo na avtorstvo teh gradiv. (Veé&: Jana Smagelj: Kako spostovati
in upoStevati avtorske pravice)

Ali uéno gradivo jezikovno ustrezno
podaja snov (nhazorno, pregledno,
razumljivo, dinami€éno in zanimivo)?

Vsako uéno gradivo, ki ga damo v javnost, mora biti jezikovno pregledano. Lektor
bo popravil jezikovne napake, kot nevtralni bralec pa nas bo tudi opozoril na
morebitne nejasnosti v besedilu.

Vedno je dobro, da damo besedilo v branje nevtralnim bralcem. Najbolje je, da
besedilo pred objavo preizkusimo pri pouku.

Sicer pa velja, da besedilo oteZujejo
» zapleteni izrazi (neznane, redko uporabliene besede, izrazi, ki imajo ve€
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pomenov, abstraktni izrazi)
» zapletena stavéna in besedilna struktura

Nekaj priporocil:

Poved naj ne bo predolga (10-20 besed). Trdilne povedi v tvornem nacinu so
bolj razumljive. V eni povedi naj bo le en neznan pojem. Ena poved naj vsebuje
eno enoto znanja — osnovno logi¢no propozicijo. Zgo$€enost propozicij (npr. v
definicijah, povzetkih) lahko otezuje razumevanje.

Besedilo naj sledi logicnemu zaporedju stanj, dejanj, dogodkov. Medstavcne
zveze (zato, najprej — potem, vendar ...) krepijo povezanost besedila. DaljSe
povedi naj bodo obkrozene s krajSimi.
Pomembna je hierarhija razporeditve vsebin v gradivu (Se posebej, ¢e gre za
daljSe gradivo) na:

« glavna poglavja na 1. stopnji — sploSne, nadredne vsebine,

+ poglavja na 2. stopnji — posebne, podredne vsebine,

+ podpoglavja na 3. stopnji — posamezne enote.
Vec kot tri stopnje v strukturi poglavij ne priporo€amo. Za dodatno hierarhijo
vsebin uporabljamo ¢lenjenje na odstavke, dodatne okvirCke in oblacke, krepki
tisk, poCrtavanje, barve, ikone ... Zelo uporabno orodje za vecjo preglednost
besedila so marginalije — zapisi na robu besedila.

Kaj pa naredi nase besedilo dinamiéno in zanimivo?

» vecC pogosto rabljenih besed, ki jih u¢enci poznajo

+ vec glagolov

* nove informacije

» raba osebnih besed (npr. imena in priimki posameznih oseb) in osebnih
povedi (ki vkljuCujejo premi govor, ki vsebujejo vprasanje, navodilo,
zahtevo, prosnjo)

+ zanimivost teme — »zgodbice« (odnosi med ljudmi, Custva, Zivljenjske
zgodbe posameznikov, zgodovinski in drugi pomembni dogodki ...)

+ opozorila na pomembnost informacij
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» nasledki za prakti€no ravnanje, povezovanje z Zivljenjskimi situacijami
« problemi, vprasanja — odprtost interpretacij
(povzeto po Justin, J. Oblikovanje ucbenika — nekaj predlogov. Interno gradivo.)

Ali so posamezna poglavja uénega
gradiva grajena pregledno in enotno?

Pri uénih gradivih, ki vsebujejo veC enot oz. poglavij, je priporocljivo najpre;
napisati vzoréno poglavje, ki bo sluzilo kot model za pripravo drugih poglavij. Se
posebej je to pomembno, ¢e ucno gradivo pripravlja vec€ avtorjev. V vzorénem
poglavju dolocimo tipi¢no strukturo posamezne enote. Oglejmo si primere drugih
ucnih gradiv, morda bomo dobili kaksno dobro idejo. (Vec: Vzoréna enota za
program Mizar in Tapetnik, dr. Janez Skela: Smernice za avtorje u¢benikov)

Ce so poglavja v gradivu grajena enotno, se uporabnik v gradivu laze znajde, saj
to¢no ve, kje bo nasel doloCene vsebine. V okviru dogovorjene strukture pa si
lahko vedno vzamemo tudi prostor za ustvarjalnost in inovativnost, s katero
razbijemo rutino.

Ali uéno gradivo uposteva osnovne
zakonitosti u€nega procesa (uvajanje v
novo snov, obdelava novih u¢nih vsebin,
aktivnosti za ponavljanje, razmisljanje in
povezovanje vsebin, preverjanje)?

V uénem gradivu se zelo dobro vidi, kako si avtor zamislja u¢ni proces. Vecina
avtorjev uporablja deduktivni pristop, kjer zaChemo s teorijo — od sploSnega k
posami¢nemu. Bolj zahteven je induktivni pristop, kjer zacnemo s konkretnimi
posameznimi primeri, na podlagi katerih pridemo do sploSnih teoretskih
principov. Vazno je, da u¢no gradivo u¢enca ves ¢as spodbuja k aktivnosti in k
povezovanju z drugim znanjem in s prakti¢nimi izkuSnjami.

Ali uéno gradivo spodbuja aktivho viogo
ucéenca? Ali ponuja dovolj priloznosti za

ponavljanje, razmisljanje, in povezovanje
vsebin?

V mnogih uébenikih se aktivnosti pojavljajo na koncu poglavja. Ce Zelimo, da so
ucenci aktivni, jih moramo tudi v uénih gradivih ves ¢as spodbujati k aktivni viogi.
Za uvod lahko ponudimo naloge za aktiviranje Ze pridobljenega znanja in za
odkrivanje novih vsebin. V osrednjem delu uéne enote lahko ves ¢as ponujamo
aktivnosti za razmisljanje in uporabo znanja v praksi, na koncu pa seveda vse
vrste nalog, in to na razli¢nih taksonomskih stopnjah:

1. stopnja — reprodukcija

2. stopnja — razumevanje

3. stopnja — uporaba
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stopnja — analiza

stopnja — sinteza

stopnja — vrednotenje

stopnja — kreacija, ustvarjanje novega znanja

Nas Cl|j naj bo pridobivanje znanja na visjih taksonomskih stopnjah, torej bomo
ponudili veCino aktivnosti na viSjih ravneh.

Nekaj primerov aktivnosti na razlicnih taksonomskih stopnjah:

Na sliki poimenuj dele oCesa.

Poskusi ugotoviti, kaksno nalogo imajo obrvi.

Pojasni razliko med normalnim in kratkovidnim o¢esom. Kaj pa se
dogaja pri daljnovidnosti?

Pokrij eno oko za dve minuti in nato opazuj obe ocesi v ogledalu. Opisi
Svoja opaZanja.

Narisi, kako nastane slika v o¢esu.

Kako bi prijateljem razloZil delovanje o¢esa? Pripravi
plakat/predstavitev/predavanje (max. 3 minute).

Oglej si predstavitve soSolcev. Katera se ti zdi najboljSa? Argumentiraj
svojo odlocitev.

OC¢i se utrudijo tudi zaradi izpostaviljenosti umetni razsvetljavi in zaradi
dolgotrajnega gledanja v razlicne zaslone. Kaj lahko naredis, da bos
svojim o¢em pomagal?

Poskusimo ponuditi ¢im bolj raznolike aktivnosti. Pomagamo si tako, da pri
opisovanju aktivnosti uporabljamo razlicne glagole:

primerjati

pripraviti

oceniti/ovrednotiti

izboljsati

prilagoditi

nasteti

poiskati
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dokoncati
dopolniti
prerazporediti
prebrati
poslusati
gledati/opazovati
govoriti/povedati
(na)pisati
(na)risati
(iz)racunati
odkljukati
ostevilCiti
razloZiti/pojasniti
povezati
razvrstiti

izbrati
priklicati/obnoviti
napraviti
preizkusiti
posneti/zabeleZziti
zbrati
argumentirati
dodati

Navodila za aktivnhosti morajo biti jasna, aktivnosti naj bodo izvedljive.

Cilji u¢ne enote se zrcalijo v aktivnostih, ki jih enota ponuja. Z aktivhostmi torej
lahko preverimo, ali smo dosegli cilje, ki smo si jih zastavili na zaCetku enote.

13
Opomnik za avtorje uénih gradiv




Primer:

Cilji Aktivnosti
Uc¢enci spoznajo zgradbo o¢esa Nastejte in opiSite dele oCesa.
Ucenci razumejo, kako deluje oko RazloZite, kako nastane slika v oCesu.

Primerjajte, kako nastane slika v
normalnem in kako v kratkovidnem

ocesu.
Ucenci se zavejo pomena zdravega OC¢i se utrudijo tudi zaradi
vida za kakovostno Zivljenje izpostaviljenosti umetni razsvetljavi in

zaradi dolgotrajnega gledanja v
razlicne zaslone. Predlagajte nacine,
kako bi svojim o¢em pomagali.

Kako bi pomagali tistim, ki imajo z
vidom teZave?

Ali uéno gradivo omogoc¢a notranjo

diferenciacijo (delna diferenciacija vsebin
in nalog), ki je tudi oblikovno oznac¢ena?

V smislu vecje individualizacije pouka tudi v u¢nih gradivih predvidimo vsebine in
aktivnosti na razlicnih stopnjah zahtevnosti. ZahtevnejSe vsebine morajo biti
oznacene.

Glede na to, da je v razredih tudi vse vec€ kulturnih razlik, je v u¢nih gradivih treba
paziti, da se izognemo morebitni diskriminaciji.

Ali uéno gradivo podpira samostojnost

ucenca pri uporabi gradiva in pri
evalvaciji znanja?

Samostojnost podpiramo z naslednjimi elementi:

* Predgovor za u€ence, kjer jih nagovorimo in jim predstavimo, kako jim bo
ucno gradivo pomagalo pri doseganiju ciljev.

» Kazalo, ki je lahko v razli¢nih oblikah (npr. pregled gradiva s cilji)

* Navodila za uporabo u¢benika (predstavitev strukture enote — kje so
posamezni elementi: cilji, razlaga, naloge, zanimivosti, primeri iz prakse,
slovar, viri, ...)

* Naloge za samostojno delo, delo v skupinah, predlogi za projektne naloge

* Moznosti za lastno evalvacijo z reSitvami

» Razlaga pojmov, okrajSav
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» Dopolnilni viri za u€enje (spletne strani, revije, priro¢niki, enciklopedije,
slovariji, druga literatura ...)

Ali se vam zdi u¢benik na pogled
priviaéen?

Zgodi se nam, da vzamemo v roke neko gradivo, ga prelistamo in takoj odlozimo,
ker nas Ze na pogled ne pritegne. Isto se dogaja v digitalnem okolju. Vizualna
sporocila, ki jih oddaja u¢no gradivo, so zelo pomembna. Prijetno oblikovano
gradivo s kakovostnimi slikovnimi elementi bo bralca veliko bolj pritegnilo. Z
ustrezno razporeditvijo vsebin, izbiro tipografij, barv in slikovnih elementov pa je
gradivo tudi bolj berljivo.

Vec: Sasa Viteznik: Priporocila za avtorje tiskanih gradiv

Ko je uéno gradivo ze narejeno ... (faza zagotavljanja trajnosti)

Kljuéno vprasanje

Ve otem ...

Ali ste poskrbeli za zasc¢ito svojih
avtorskih pravic?

Za gradiva v tiskani ali elektronski obliki lahko pridobimo kataloski zapis, ki bo
nase gradivo uvrstil tudi v sistem Cobiss. Pri tiskanih gradivih so avtorske
pravice jasno oznaCene v samem gradivu, kopiranje pa je prepovedano z
zakonom. Za gradiva, objavljena v digitalnem okolju, pa se v zadnjem ¢asu
uveljavlja licenca CC (Creative Commons), ki nam omogoca, da sami dolo¢imo
moznosti uporabe nasega gradiva. Vec na spletni strani
http://creativecommons.org/license/

Ali ste predstavili uéno gradivo
potencialnim uporabnikom?

Predstavitev gradiva lahko izvedemo v razli¢nih oblikah: seminariji, delavnice,
predstavitve na studijskih skupinah, spletne predstavitve ipd.
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Ali je vase uéno gradivo dostopno ciljni
skupini, kateri je namenjeno?

Pri tiskanih gradivih je treba skrbeti za ponatise, pri elektronskih pa za
delovanje spletnega mesta.

Ali ste poskrbeli, da boste gradivo po
potrebi lahko spremenili?

Pri tiskanih gradivih je ponatis priloznost za osveZitev gradiva. Prednost gradiv
v elektronski obliki je, da jih lahko ves €as obnavljamo, res pa je, da se lahko
pojavi prevec razli¢nih verzij.

Ali veste, kdo vse uporablja gradivo, ki ste
ga pripravili?

Ce bomo vedeli, kdo uporablja nase gradivo, bomo dobili odgovor na eno od
prvih vprasanj, ki smo si jih zastavili: Ali smo ustrezno odgovorili na potrebe po
ucnih gradivih na naSem podrocju?

Ste dobili kak§no povratno informacijo
uporabnikov (uéenci, ucitelji, starsi,
drugi)?

Ce Zelimo vedeti, kaj o nasem gradivu menijo uporabniki, jih lahko prosimo za
povratno informacijo tako v ustni obliki (razgovor) kot v pisni obliki (vprasalnik).
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