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KATALOG ZNANJA

1. IME PREDMETA

RACUNALNISTVO IN INFORMATIKA

2. SPLOSNI CILJI PREDMETA

Splosni cilji predmeta so:

spoznati osnove racunalnistva in racunalniskih komunikacij;

izboljSati usposobljenost za uporabo osebnih ra¢unalnikov ter mobilnih informacijsko
komunikacijskih naprav;

izboljsati usposobljenost za uporabo splosnih racunalniskih programov;

razviti sposobnosti za samostojno uporabo informacijskih virov.

Specificno strokovno usmerjeni cilji so:

razumeti delovanje sodobnih ra¢unalnikov in ra¢unalniskih komunikacij;

razviti sposobnosti za delo z operacijskimi sistemi ter uporabo standardnih vhodnih in
izhodnih enot;

razviti sposobnosti za izdelavo, urejanje in povezovanje dokumentov v elektronski
obliki;

poznati razli¢ne programe za pisanje besedil, urejanje preglednic ter oblikovanje
digitalnih predstavitev.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Pri predmetu si Studenti poleg generi¢nih pridobijo naslednje kompetence:

el e

poznavanje zgradbe in delovanja racunalnikov;

prepoznavanje informacijskih virov in komuniciranje preko medmrezja;
uporaba programske opreme za urejanje besedil;

uporaba programske opreme za urejanje preglednic in predstavitev.
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4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI \ FORMATIVNI CILJI
1. Poznavanje zgradbe in delovanja racunalnikov:

spozna zgradbo in delovanje
racunalnika;

pozna razli¢ne operacijske sisteme;
razlikuje in uporablja internetne storitve;
seznani se z vrstami najpogosteje
uporabljenih pisarniskih racunalniskih
programov;

razlikuje osnovne vrste zlonamernih
programov;

seznani se s programi za zasc¢ito pred
zlonamernimi programi;

spozna nacine varovanja in arhiviranja
podatkov.

e razvija vesCine za delo z operacijskim
sistemom;

e obvlada osnovne operacije za delo z
datotekami in mapami ter za prenos z
enega na drug pomnilni medij;

e uporablja program za stiskanje in
arhiviranje podatkov;

e s protivirusnim programom preveri
morebitno prisotnost zlonamerne kode
na racunalniku.

Prepoznavanje informacijskih virov in komuniciranje preko medmrezja:

spozna vrste racunalniskih omrezij;
pozna najpomembnejse protokole in
storitve svetovnega spleta;

seznanjen je z moznostmi zlorabe in
kraje identitete na svetovnem spletu;
seznani se z nacini varovanja podatkov
na spletu in v omrezjih;

pozna razli¢ne racunalniske programe in
spletne storitve za delo z elektronsko
posto;

pozna omrezne socialne skupnosti in se
zaveda moznosti njihove zlorabe;
spozna moznosti sporoc¢anja preko
mobilnih komunikacijskih pripomockov.

e uporablja spletni brskalnik;

¢ i8Ce informacije s pomocjo razli¢nih
spletnih iskalnikov;

e isCe informacije s pomocjo javno
dostopnih podatkovnih zbirk s podroc¢ja
kozmeti¢ne stroke;

e sestavi kakovostno uporabnisko geslo;

e komunicira preko elektronske poste;

e izmenjuje sporocila preko mobilnih
komunikacijskih naprav.

Uporaba programske opreme za urejanj

e besedil:

spozna racunalniske programe za
urejanje besedil (beleznica, urejevalniki
v pisarniskih programskih paketih).

e razvija spretnosti slepega desetprstnega
tipkanja;

e piSe strukturirane dokumente (naslovi,

podnaslovi, odstavki, seznami);

uporablja sloge;

ureja, oblikuje in spreminja tabele;

vstavlja in ureja grafikone;

zna vstaviti avtomatsko generirana

kazala;

oblikuje glave in noge strani;

e uporablja spajanje dokumentov;

e izvaza v alternativne formate (pdf, html

).

4. Uporaba programske opreme za urejanje preglednic in predstavitev:
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e pozna racunalniSke programe za urejanje
elektronskih preglednic;

e pozna racunalniSke programe za
izdelovanje digitalnih predstavitev.

uporablja osnovne funkcije elektronske
preglednice;

samostojno razvrsca podatke;

izdela in oblikuje grafikone;

podatke filtrira glede na dani kriterij;
izdela elektronsko podprto predstavitev
na dano temo.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

?tevilo kontaktnih ur: 48 (12 ur predavanj, 36 ur laboratorijskih vaj v racunalniski ucilnici).
Stevilo ur samostojnega dela Studenta: 72 (Studij literature in gradiv, Studij primerov in

reSevanje prakti¢nih nalog).
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